¢,Qué es Classroom?

Classroom es una aplicacion de Google que permite
gestionar las actividades de un aula de clase mediada
por tecnologias de la informacién y comunicacion
(TIC), para convertirla en un aula mixta (presencial
con actividades en linea) o completamente en linea,
permitiendo trabajar una clase de manera
colaborativa.

Google Classroom

Las diversas funcionalidades de Google que estan asociadas a una cuenta Gmail
ofrecen la posibilidad de utilizar las herramientas de Drive asociadas a Google,
con la posibilidad de crear y compartir documentos en diferentes formatos
(documentos, videos, hojas de calculo, presentaciones y mas), programar

sesiones de clase y desarrollarlas en linea.

También permite acceder a los usuarios desde diferentes dispositivos, ya sean
de escritorio 0 mdviles, facilitando el acceso en cualquier lugar y hora.

¢, Qué podemos hacer con Google Classroom?

Publicar contenidos para que una clase quede mas documentada y
ejemplificada. Incluir videos, sitios web, archivos, lecturas y otros
recursos, ya sean propios o de terceros (* siempre respetando los
derechos de autor).

Realizar asesorias para clases que se imparten totalmente a
distancia.

. Organizar tareas y sus entregas, programandolos para su
publicacion en fechas especificas.

. Corregir, retroalimentar y asignar calificacion a las tareas
entregadas por los estudiantes.

. Comunicarnos con los estudiantes mediante anuncios publicos o
mensajes privados.

Fomentar la participacion y discusion fuera del saldn de clases.
Facilitar la asighacion de la nota final, mediante la creacion de una
hoja de célculo con todas las calificaciones del periodo escolar.



Ventajas de utilizar Classroom

e Es parte de Google para la Educacion, que tiene un grupo de
aplicaciones gratuitas para instituciones educativas, aunque
también se puede utilizar con una cuenta de Gmail gratuita.

e Matriculacion sencilla, se pueden afadir estudiantes directamente
escribiendo su correo electronico o a través de un cédigo de
automatricula que se les distribuye.

e Automatizacion de procesos, al crear un curso, automaticamente se
crea una carpeta compartida de Drive y un calendario propio de la
asignatura. Un curso ya completo también se puede copiar por otro
profesor.

e Ahorro de tiempo, sin necesidad de documentos en papel, los
profesores pueden crear, revisar y calificar las tareas con rapidez
desde un unico lugar. Ademas, los estudiantes pueden adelantar
trabajos, ponerse al dia o repasar desde cualquier parte del mundo.

e Mejora en la organizacién, los estudiantes pueden ver las tareas y
contenidos de todas las asignaturas en una sola pagina. Sus
trabajos se guardan de manera ordenada en carpetas de Google
Drive.

e Mayor comunicacion, permite enviar notificaciones a los estudiantes
e iniciar debates rapidamente. Los estudiantes pueden compartir
recursos con sus comparneros, lo que facilita el trabajo colaborativo.

e Mejora la retroalimentacion entre estudiante - profesor, facilita el
envio de actividades para anticipar los conocimientos de los
estudiantes y asi poder trabajar en clase en funcién de ellos, con lo
cual se gana en la individualizacién de la ensefianza, asi como en
mejora de tiempo para trabajar con ellos solucionando todo tipo de
dudas.

e Gratuita y segura, no contiene anuncios, se ofrece de forma gratuita
a los centros educativos.

e Control de la clase, el profesor siempre tiene el control, ya que
puede supervisar quién hace qué, paso a paso, manteniendo un
historial de la interaccion de cada participante. Ademas, le permite
borrar, supervisar contenido y silenciar participantes para
determinadas actividades.

e Integrado con diferentes aplicaciones, reune todas las apps de
Google (Drive, Sheets, Docs, Forms, Slides) en una sola plataforma.



e Retroalimentacion sencilla, ofrece la facilidad de hacer anotaciones
sobre los documentos que envian los estudiantes y realizar una
retroalimentacion privada.

e A la institucion le permite brindar herramientas para facilitar el
aprendizaje mediado por tecnologias sin gastos adicionales y de
manera inmediata.

e Reduccion en el uso de papel, al enviar las tareas y hacer cualquier
interaccion por medio de la plataforma.

Requisitos

Equipo de computo o dispositivo movil.
Navegador Chrome.

Cuenta de Gmail.

Manejo de Google Docs y Drive.




Como configurar tu clase en Google Classroom

Sigue estos pasos para dar de alta una

clase: @

1. Entre a Google Classroom:

e
https://classroom. google.com/u/1/h G M ‘

Google Classroom esta disponible para Cuenta Gmail Drive

las cuentas de Google for Education, asi

como para las cuentas gratuitas de H a E

Gmalil. Cualquier persona con una cuenta Classroom  Document.. Hojas de c..
de Gmail puede utilizarlo.

) ) B W
También puede acceder a Classroom desde
su cuenta de Gmail, haciendo clic en la matriz Presentac..  Calendario Chat

de puntos. Busque Classroom y haga clic en

ese icono. u E e

Meet Formularios Contactos



Crear Clase

2. Creelaclase

Haga clic en el boton “+” en la esquina superior derecha para crear una
nueva clase.

= Google Classroom + &

Este boton de + esta al lado del icono de tablero que usa para acceder a
todas sus aplicaciones, eso desplegara un menu en donde se debe
seleccionar “Crear clase”.

Unirse a la clase

Crear una clase

3. Ingrese informacion de la clase

Debe agregar un nombre para su clase, con el cual sus estudiantes
identificaran su clase cuando abran Google Classroom. Este campo es

obligatorio.

El campo seccion es opcional, pero lo podemos utilizar para colocar alguna
distincion de la asignatura, como el grupo que tenemos. Este campo se
visualizara una vez creado el curso abajo del nombre. (ver figura 5)



El campo asunto es opcional, permite describir de qué es esa clase, para
tener idea de lo que estan creando a qué programa corresponde.

El campo sala también es opcional y nos permite describir al grupo o si
estamos dando clases en presencial, podriamos hacer referencia al salon
asignado para clase.

Crear una clase

Matematicas |

3047A

Asunt
Asignatura de la Licenciatura en Economia

E25

Cancelar Crear

) &



Cuando haga clic en el botén Crear, tardard un poco en contestar el
sistema porque estara dando de alta varias cosas:

1. Laclase.
2. Un calendario en Google exclusivo para su clase.
3. Una carpeta compartida exclusiva para su clase.

4. Un codigo exclusivo de Classroom para invitar a sus estudiantes a su
clase

/ Personalizar

Matematica |
Segundo B

.
A Meet : . Anuncia algo a la clase

Generar vinculo

1l

Cadigo de la clase

Usa la pagina de novedades para tir anuncios, publicar tareas y

@ responder las preguntas de los alumnos
@ Configuracion de novedades

A
A

| En esta pagina, puedes hablar con la clase
cvoi2fa i i ‘x

Proximas

FIGURA 5. CLASE CREADA



4. Personalice

Antes de iniciar la estructura de la clase, se puede realizar una
personalizacion de laimagen del curso a través de la seleccion de un tema.

Haga clic en la parte derecha del encabezado de la clase, donde dice
Seleccionar tema y esto abrird una galeria de imagenes de encabezado
gue puede utilizar. Las propuestas de imagenes estan agrupadas por
temas, como se ve en la figura. La que le guste se debe seleccionar
haciendo clic sobre ella (esto colocara una palomita en el fondo elegido) y
luego hacer clic en el botdn Seleccionar el tema de la clase.

Galeria

General Lengua y cultura Matemiticas y ciencla Arte Deportes Otra

\V

Matematicas |
3047A
Codigo de la clase h2figk7 | 3

FIGURA 7. TEMA APLICADO

KI' ambién puede agregar una foto propia como tema de la clase.\
Puede utilizar una imagen de su clase o algo que identifique a
su clase. Haga clic en Subir una foto y seleccione la foto de su
computadora. El sistema le dira si es muy pequeia o grande la

foto, lo ideal es que la foto tenga al menos 800 x 200 pixeles. Si
la foto es muy grande, le permitira seleccionar una parte de la

foto para seleccionarla como tema.

N /




Galeria

Subir

Subw ¢ 36326 _exposure_pictures_stars1200x800.jpg

Para recortar la imagen, arrastra el &rea sigu:

i e [

FIGURA 8. FOTO PARA LA PERSONALIZACION

Matematicas |
3047A

Codigo de Jaclase h2figk? {3

Selecclonar un tema

FIGURA 9. FOTO PERSONALIZADA APLICADA



5. Reconociendo las secciones de la clase

Primero revisemos las diferentes pantallas a las que podemos acceder
cuando ya esta dada de alta una clase, para identificar lo que podemos

hacer en cada una de ellas.

— Matematicas | & i ..

T 3047A

Novedades

Matematicas |
3047A

COdigo de la clase h2ngky 07

1l

Proximas . Comparte algo con tu clase

Ver todo Comunicate con tu clase aqui

D Crea Y pPrograma anuncios

=] Recpends a publicasionce do alumnoe

FIGURA 10. VISTA GENERAL DE LA CLASE
Menu general

Cuando se hace clic en las tres lineas al lado del nombre de la clase,
podemos acceder al menu general de Classroom.

— Matematicas |
T 3047A

FIGURA 11. ACCESO AL MENU GENERAL



En el menu general podremos ver
@ Clases todas las clases que tenemos dadas
de alta y activas, el calendario
personal de Google (en él podremos
encontrar todos los calendarios de
las clases que he dado de alta), si
Pendientes tenemos tareas pendientes, las
clases a las que estoy inscrito con un
perfii de estudiante, las clases
archivadas y la configuracion de
Classroom.

Calendario

O

o
Q
Iy

Matematicas |

Seguridad en Redes

© 60
q

Pendientes

Organizacién 2mu

© o

l Cre

Clases archivadas l Res

®

@ Configuracion

Novedades presenta lo que es informacién util para el estudiante, como
lo que ha estado incorporando el profesor, la fecha en la que lo ha hecho,
si el profesor ha puesto anuncios y si tengo actividades por realizar en
fechas proximas.

e
-

Comunicate con tu clase aqui

[ crea y programa anuncios
E Responde a publicaciones de alumnos



Trabajo en clase nos permite agregar y revisar todo el contenido que
hemos puesto a disposicion de los estudiantes, ver el calendario y la
carpeta de Drive, especificos de esa clase.

Asigna trabajo a tu clase aqui
E Crea tareas y preguntas
B Usa temas para organizar el trabajo en clase en médulos o unidades

ﬁ Ordena los trabajos de la manera en que quieres que los vean los alumnos

Personas nos permite agregar profesores a la clase, quienes pueden
aportar como colaboradores de contenido o bien revisores.

También permite agregar estudiantes por medio de su cuenta de correo
electronico, o bien ahi mismo podemos consultar el cédigo de la clase, y
mediante ese codigo ellos pueden entrar a Classroom y unirse a la clase,
sin necesidad de que se les matricule.

Profesores

Maricarmen Hernandez C

Alumnos

vita alumng envisles ol codigo de la clase h2figk?



Calificaciones es una seccidon que solo ven los profesores, y es donde
podran ver todas las calificaciones asignadas a las tareas que hayan
dejado a los estudiantes. Cuando recién se crea una clase y no se han
agregado tareas ni estudiantes, aparecera vacia, tal como muestra la
figura.

Tu clase no tiene ningun alumno

N AT

Agrega alumnos en la pagina Personas

Agregar contenidos en la clase

Después de haber dado de alta una clase, lo recomendable es agregar
contenidos y por ultimo agregar a los estudiantes, ya que, si los agregamos
primero y después ponemos contenido, ellos podran confundirse al entrar
y ver vacia la clase.

En este momento podria agregar a otra persona que le apoye ingresando

contenido, dandole perfil de profesor también.



Vamos a hacer uso de Classroom en un orden propuesto para que
los contenidos estén disponibles al abrir la clase a los estudiantes:

1. Colocar la estructura de la clase

2. Colocar los contenidos

3. Dar de alta actividades

4. Dejar un anuncio a los estudiantes

5. Dar de alta a los estudiantes por su correo o invitandolos con el codigo

de la clase.

1. Colocar la estructura de la clase

La estructura de la clase se debe
organizar de manera que el
estudiante lo pueda revisar
facilmente y que identifique de qué
tema trata en el temario
proporcionado al inicio. Esto nos
lleva a al menos dos tipos de
organizacion:

 Por el temario del programa
académico de la asignatura

* Por clase

Una vez que haya decidido como dara
de alta la estructura, seleccione
Trabajo en clase y haga clic en el
botdn Crear, esto hara que aparezca
un menu con las opciones de crear
una tarea, una tarea con cuestionario,
una pregunta, material, reutilizar una
publicacién (ya deberiamos tener una
dada de alta) y crear un tema.

M T10 & oo e

Tarea

Tarea con cuestionario
Pregunta

Material

Reutilizar la publicacion

Tema



Vamos a dar de alta el siguiente temario a manera de ejemplo:

1. Conjuntos

2. Sistemas de numeracion Agregar tema

3. El campo de los numeros reales

Tema

4. Operaciones con monomios y 1. Conjuntos|
polinomios
Seleccione Tema y aparecera una c , ]
L Lancelar Agrega
ventana donde pedira el nombre del
tema a agregar, escriba el tema 1y — '
FIGUF O. RU J El

haga clic en Agregar. Repita este
procedimiento para los siguientes
temas.

Al final debera tener los cuatro temas como se muestran, pero si revisa, el
primero quedd hasta abajo.

4. Operaciones con monomios y polinomios

3. El campo de los numeros reales

2. Sistemas de numeracion

1. Conjuntos

FIGURA 19. TEMAS CREADOS



Para poner los temas en orden podemos arrastrarlos al orden
correcto.

Lo que también podriamos hacer desde un inicio, es que, al dar de
alta los temas, comencemos desde el ultimo hacia el primero, y ya no
habréa necesidad de reordenarlos.

1. Conjuntos

2. Sistemas de numeracion

3. El campo de los numeros reales

4. Operaciones con monomios y polinomios

GURA 20. TEMAS EN ORDEN



Para poner los temas en orden podemos arrastrarlos al orden correcto. Lo
gue también podriamos hacer desde un inicio, es que, al dar de alta los
temas, comencemos desde el ultimo hacia el primero, y ya no habré
necesidad de reordenarlos.

1. Conjuntos

2. Sistemas de numeracion

3. El campo de los numeros reales

4. Operaciones con monomios y polinomios

FIGURA 20. TEMAS EN ORDEN



2. Colocar contenidos

Una vez con la estructura de temas, podremos colocar contenidos de cada
unidad. Por lo general muchos profesores ya tienen materiales que les
comparten a los estudiantes, desde bibliografia basica y complementaria,
sitios web, videos, archivos propios, etcétera. Agregaremos un contenido
de cada tipo para ejemplificarlos. Haga clic en Crear y seleccione Material.
Esto lanzara una pagina nueva en donde se solicita el titulo y descripciéon
del material, y luego tiene la opcion de Agregar, que permite agregar un
documento guardado en Google Drive, un vinculo de una pagina web, un
archivo (guardado por lo general en nuestra computadora) o bien un video
de YouTube.

» Google Drive. Para esta opcion necesitamos ya tener guardado el archivo
a compartir en Google Drive.

»X  Material Publicar .

El Para
Titulo

Todos los al -

Descripcion (opcional) Tema

Sin tema -

B I U =Y

Seleccione esta opcion, aparecera una pantalla donde estara su carpeta
de Drive, seleccione el archivo a compartir y haga clic en Agregar.
Después de esto el archivo aparecera en la parte de abajo de Agregar. Se
sugiere que en la parte derecha deje igual para, que indica en qué curso
se publicara y que se colocara para Todos los estudiantes. Finalmente, en
Tema elija el tema al que pertenece ese archivo. En este ejemplo se elige
para el tema 1. Finalmente, en el boton superior de Publicar se presenta
un menu desplegable con la opcion de Publicar, que hace la publicacion




en ese momento del contenido, Programar permite programar que el
contenido se publique en una fecha especifica, Guardar borrador salvara
el contenido, pero no lo publicar4 en ese momento y Descarta el borrador
eliminard en ese momento ese contenido. Para este ejemplo elegimos
Publicar.

Insertar archivos con Google Drive

Reciente Cargar Mi unidad Unidades compartidas Destacados

Q

Hoy

La semana pasada

Cancelar

FIGURA 21. SELECCION DE ARCHIVO DE GOOGLE DRIVE



v ¢ m

(Wl

Conjuntos

|

Conjuntos numéricos

Publicar
Programar

Guardar borrador

Descarta el borrador

JRA 23. PUBLICACION

*Vinculo. Para agregarlo seguimos
las mismas indicaciones y ahora
elegimos Agregar un vinculo para
colocar la URL de un sitio web. Es
importante que cologues paginas
https, ya que las que comienzan
con http no te permitira afiadirlas, Cancelar  Agregar un vinculo
porque Google las considera ya
inseguras. La publicacién de este
material es igual que en el caso
anterior y seré el mismo para todos
los casos.

https://www.smartick.es/




Material

Tauwo
Teoria de conjuntos

Descripcion (optional)
Teoria de conjuntos como técnica de estudio

B Agregar + Croar

- La teoria de conjuntos como técnica de estudi... X

. htps /www smartick es/blog/matematicas/recursos
e

FIGURA 25. AGREGANDO UN VINCULO

Para

Matematicas

Tema

1. Conjuntos

Guardado

-

Pubiic

Todos los al.



» Archivo. En este tipo de carga podemos tener un archivo en nuestro
equipo y con esta accion lo vamos a depositar en Drive para que quede
disponible para consulta de los estudiantes. Se crea de la misma manera
gue los dos anteriores, al seleccionar que la fuente es un archivo se
cargara una pantalla donde se solicitard que arrastre los archivos de
nuestro equipo a Drive, una vez realizado, hacer clic en el boton de Cargar.
Realice la publicacion.

Insertar archivos con Google Drive

ente Cargar Mi unidad Unidades compartidas Destacados

Seleccionar archivos de tu dispositivo



Insertar archivos con Google Drive

Reciente Cargar Mi unidad Unidades compartidas Destacados

B 01 Teoria de Conjuntos pdf 372 97K

FIGURA 27. ARCHIVO LISTO PARA CARGARSE EN DRIVE W

Titulo Para
Teoria de conjuntos
Matemdticas. « Todos los al -
Descripeion (opcional)
Teoria de conjuntos, texto de la FCA Tema
1. Conjuntos -

B Agregor 4+ Croar

01. Teoria de Conjuntos.pdf
POF X

4

FIGURA 28. ARCHIVO LISTO PARA PUBLICARSE



* YouTube. La ultima carga es de insertar un video de YouTube, para lo
gue debemos tener la URL del video. Hacemos el mismo proceso que en
los casos anteriores y aparecera una pantalla para poner la URL del video,
e inmediatamente después se debe hacer clic en el botdn con la lupa para
recuperar ese video de YouTube, y ya que lo encuentre, hacer clic en
Agregar. Luego publicar como en los otros casos.

Busqueda de videos

nyou‘[ube https /ivww youtube comwatch?v=1GjhwtQiZJ -
s »e . nVouTube Wi e youtube comiwatechPv=1GIwiOZI

N E
f

S— 4 07 COMUNTOR Oneac s Bncns Julies s Pl
© 3% ideo 30 muestr 135 5 oparaciones bisicas de ' Teoria Ob Conuntos: Usdn, Itarseccién, Compiemento, Difeencia y
ererncia SImca ACMTS COMO ORI 5138 OPIACONS Macante DLINMas 06 Venn y §IOMCHTte (nD oivides

Al final, todo el material insertado quedara en la unidad seleccionada, en
este ejemplo se insert6 todo en la primera.

Operaciones basicas en conjuntos
Teoria de conjuntos
Teoria de conjuntos como técnica de estudio

Conjuntos

@0 0606

RA 31. CONTENIDOS AGREGADOS



3. Dar de alta actividades

Una vez que tenemos los contenidos, podemos crear las actividades, las
cuales recordemos que deben alinearse con los objetivos de la asignatura
y con los contenidos proporcionados a los estudiantes. Utilizaremos las
siguientes opciones:

-

1ar

(q+]
(s N

-~
|
|

area con cuestionario

g )

Pregunta

+
E
5

» Tarea. Al agregar una tarea primero debemos elegir un titulo, se pueden
numerar las tareas, pero se sugiere que siempre lleven un nombre de lo
gue evaluaran; por ejemplo:

Actividad 1. Operaciones en teoria de conjuntos. Después en la seccion
de Descripcion detalla lo que requiere que haga el estudiante, como debe
hacer su entrega y toda la informacion necesaria para que pueda realizar
la actividad. En la actividad también nos da las mismas opciones que al
agregar contenido, de agregar un archivo de la PC, de Google Drive, una
URL o un video de YouTube, o bien crear desde Drive un documento,
presentacién, hoja de célculo, dibujo o formulario.

En la parte derecha se sugiere dejar en para lo que ya esta seleccionado,
gue es el curso y que la tarea se publicara para todos los estudiantes,
poner el nimero de puntos con los que se ponderara la actividad, la fecha
y hora limite de entrega, el tema al que se relaciona la tarea, y si se desea,
una rabrica. Cuando se termine, se da clic en el boton Asignar y mostrara
cuatro opciones: Asignar, que envia en ese momento la tarea, Programar
gue permite programar su publicacién para una fecha y hora en especifica,
Guardar borrador, que salvara la tarea pero no la publicara, y por ultimo
Descartar borrador, que descartara esa tarea.



X  Tarea

Tinde
Activided 1. Operaciones en 1eonia de conjuntos

I truCCgnes (AOona)

Para reforzar los conocimientos adquiridos
acerca de este tema. después de que hayas
leido of material del archivo conjuntos paf y de
Investigar en otras fuentes, indica lo solicitado

1. Explica en un parrafo coro & qué se refiere
cada tipo G revisidn y da un ejemplo de ella:

a Union (2 puntos)

b Imerseccion (2 puntos)

¢. Complernento (2 pumos)

d. Diferencia Simétnca (2 puntos)

¢ Al final redacta en tus propias palabras una
conclusion de lo aprendico en esta actividad.
Recuerda citar las fuentes que utilizaste pars
realizar la actividad y que no debes copiar y

POGAr 1ext0 Ge 080 lUGAr, Para que NO sea
considerado un plaglo. (2 puntos)

B Agreger

CER
§
3
g
)

Matermdticas. «

Puntos

w0 v

Fecha de entrega

mid_ 18 ma 2359

Tema

1. Compuntos

FIGURA 33. ALTA DE TAREAS

Todos las ol



* Tarea con cuestionario. Una tarea con
cuestionario incorpora un formulario de
Google, para poder realizar algunas
preguntas a los estudiantes. Esto puede
servir como una evaluacion o
autoevaluacion.

Se crea la actividad de la misma forma
gue la anterior, pero al cuestionario se le
pueden asignar punto o que no califique,
en cuyo caso podra servir de
autoevaluacion. Una vez creado, dejara
un formulario en blanco, por lo que

Programar

Guardar borrador

Descarta el borrador

deberemos entrar a nuestra carpeta compartida de Drive y abrir ese

formulario para editarlo.

Una vez hecho esto, estara listo para que lo conteste el estudiante.

Cuestionario 1. Diferencia entre union e inte...

Contesta las siguientes preguntas, seleccionando la opcion correcta de las opc

mostradas

Blank Quiz

| 4

w
o

ones

S



Nombre Propietario Ultima modificacion Tamano del archivo

B 01. Teoria de Conjuntos.pdf =% yo 1:30 yo 373 KB
B slank Quiz &% yo 2:09 yo -
B conjuntos.pdf =% yo 0:49 yo 201 KB

FIGURA 37. FORMULARIO EN BLANCO GUARDADO EN DRIVE

B Benkouz O % e o o BN

Preguntas  Respusstas Tota! o8 puates 0

Blank Quiz
Dwscripoion del furmubaric

140 esth recoplando sutombticaments las direcciones de cormreo electroniko de los usuarios de
Cambear 13 configuracssn

Ente foemy,

CUAED - UN/

® @
Opcidn miitiple -
= 2]
Option 1 Tr
Agregar uni opesdn © agregar “Otres” @
=l
[ Clove de respuesta (D puntos) o Obligetocia 1B 8
FIGURA 38. FORMULARIO LISTO PARA EDICION
B 1.Uniéneinterseccion [0 oy S guesmonions s e o s
Proguntas  Respuestas Total de puntos. 2

Union e interseccion
Descripcion del formulano

Este tormudanc esta recopilando automaticamente ias direcciones de commeo electronico de los usuarios de
CUAED - UNAM. Cambiar la configuracion

mEEF®e

La interseccion de dos conjuntos A y B, es el conjunto que h todos los el de A
que también pertenecena B

ANB

AuB

La Unién de dos o mas conjuntos es el conjunto formado por todos los elementos que
pertenecen a ambos conjuntos,

ANB
) AuB

FIGURA 39. FORMULARIO EDITADO



Union e interseccion

Union e interseccion Total de puntos

Tu oico (mari_hernandez@cuaed.unam, mx) se registrard cuand

envies este formulario. (No eres 1?7 1 La direccion de correo electronico del destinatano (mari_hermandez@cuaed.unam.mx) s
registto al enviar este formulario

La inte: 03 conjuntos A y B, e3 el conjunto que contiene todos v 3

05 eler ue también pertenecen a B

O

to formado por todos los

FIGURA 40. FORMULARIO QUE VEN LOS ALUMNOS FIGURA 41. FORMULARIO CALIFICADO AUTOMATICAMENTE

* Preguntas. Las preguntas pueden servir para iniciar una conversacion,
detonar una discusion, realizar una pregunta que pondere en la evaluacion
o bien que sirva de autoevaluacion. Se da de alta como en los casos
anteriores, y no se le asignan puntos si servira solo para autoevaluacion
del estudiante.

i G m

iCudles son dos operaciones bisicas @ opcknm
Ge la Teoria de Conjuntos? Milsmitces.. ~ Todostosel. «~

M
Selecciona dos operaciones basicas vilidas de la Teoria de Conjuntos
de las sigulentes opciones Sin calificar >
reg
Union e interseccion
=
Diferences Simetrica y anméncs
1 o -

Complemento y ecuacion

FIGURA 41, ALTA DE UNA PREGUNTA



4. Aiadir un anuncio.

En la seccion de Novedades puede dejar podra notar que todo lo que ha
estado realizando se ha dado de alta automaticamente. Aqui decidira si
sera un tablero sélo de anuncios o si los estudiantes podran interactuar
con usted. Es tiempo de configurar su clase antes de proseguir, para que
configure justo el tipo de interaccion con sus estudiantes en esta seccion.
Vaya al engrane que se encuentra en la parte superior derecha de su
pantalla y haga clic sobre él.

Esto abrird una pantalla que analizaremos por partes. Primero, podremos
modificar los Detalles de la clase en esta pagina, si llegamos a hacer algun
cambio, el boton de Guardar en la parte superior derecha pasara de gris a
color rojo.

Configuracién de la clase

Detalles de la clase

Matematicas |
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Si no se hace alguna modificacién, pasamos a una configuracion general
de la clase. Primero nos muestra el codigo de la clase, éste no podemos
cambiarlo, pero podemos mostrarlo en el curso, copiarlo por si queremos
compartirlo a los estudiantes, restablecerlo por si los estudiantes reportan
problemas para unirse a la clase, o inhabilitarlo, lo cual dejaria que so6lo se
permita agregar estudiantes a través de su correo electrénico y no que
ellos puedan unirse a la clase.

General h2ftgk7
Cadigo de |a clase egiledl = Maostrar
Novedades Los alumnos solo pueden comentar - Copiar

Restablecer
Trabajo en clase en las novedades Mostrar notificaciones condensadas -

Inhabilitar
Mostrar los elementos eliminados .

FIGURA 435,

COMFIGUR

Resumenes para tutores

CODIGD DE

FIGURA 44, CONFIGURACION GEMERAL DE LA CLASE

Abajo se pueden configurar permisos para la seccién de Novedades,
teniendo como opciones que los estudiantes puedan comentar y hacer
publicaciones nuevas, que soOlo puedan comentar a lo que puso el
profesor, o bien que solo los profesores puedan comentar y publicar.

Los alumnos pueden comentar y publicar cc

Los alumnos solo pueden comentar

Solo los profesores pueden comentar o pub

FIGURA 46. CONFIGURACION DE LA SECCION NOVEDADES



En Trabajo en clase en las Novedades se muestran tres opciones, mostrar
archivos adjuntos y detalles, ya que en Novedades se pueden adjuntar
archivos, Mostrar notificaciones condensadas mostrara las notificaciones
sin detalles, Ocultar notificaciones ocultara automaticamente todo lo que
va publicando el profesor.

Mostrar archivos adjuntos y detalles

Mostrar notificaciones condensadas

Ocultar notificaciones

Mostrar los elementos eliminados le mostrara soélo al profesor lo que los
estudiantes hayan publicado y borrado después. Resumenes para tutores
permite dar de alta a padres de estudiantes para que reciban resumenes
automaticos y perioddicos por correo electrénico sobre cada uno de sus
estudiantes. Los padres eligen la frecuencia de los correos (diaria o
semanal) y pueden darse de baja de este servicio cuando lo deseen.

El dltimo apartado configura las calificaciones. En Calculo de calificacion
general nos muestra tres opciones: Sin calificacion general que no hace
algun calculo, total de puntos, que suma los puntos obtenidos en cada
tarea y cuestionario, y ponderada por categoria es cuando creamos
categorias, por ejemplo, foros, tareas, examen y le asignamos una
ponderacion general a cada uno.



Calificaciones

Calculo de calificaciones

general

Mostrar calificocion general 4 108 ahaneos @

Categorias de calificacion

16

Examen 4

FIGURA 48. CONFIGURACION DE LA SECCION CALIFICACIONES

Sin calificacion general

Total de puntos

Ponderada por categoria

FIGURA 49. CONFIGURACION DE CALIFICACION GENERAL

Mostrar calificacion general a los estudiantes les permite ver qué
calificacion han obtenido hasta el momento. Por ultimo, Categorias de
calificacién nos permite asignar categorias, como las que se mencionaron
anteriormente.

Ya con esto configurado, podemos colocar un anuncio en Novedades,
para dar la bienvenida a los estudiantes a la clase. Ya en este punto
estamos familiarizados con las opciones de Agregar y Publicar, que tienen
un funcionamiento similar en todas las secciones de Classroom.



Matematicas |
3047A

Codigo de ta clase egicl £ 3

Para

Matematicas - Todos los al -

Compartir con la clase

Estimados alumnos, estan matriculados a la clase aunque ) ‘ .
oficialmente comenzaremos el 19 de marzo, pero pueden ir A%
revisando los materiales y tareas. Cualquier duda, por favor R

comuniquense conmigo. {Saludos! . e

FIGURA 50. NUEVO MENSAJE EN SECCION DE NOVEDADES FIGURA 51. SECCION DE NOVEDADES ACTUALIZADA

5. Dar de alta/ invitar a estudiantes

Los estudiantes pueden unirse a su clase con un cddigo de la clase, que
es la manera mas rapida y sencilla de matricular estudiantes. Al mostrar el
cédigo de unién los estudiantes pueden iniciar sesidbn en Google
Classroom, hacer clic en el boton “+” y Unirse a la clase para ingresar el
caodigo.

Matematicas | 5

3047A

Codigo de la clase h2ftgk7 [ ]

Unirse a la clase

Crear una clase

FIGURA 52. UNIRSE A UNA CLASE

También puede invitar estudiantes a su clase por correo electronico. Para
hacer esto, haga clic en la pestafia Personas en el menua superior, luego
haga clic en el botén Invitar estudiantes (un icono con una personay un
signo mas). Puede invitar a estudiantes individualmente con direcciones
de correo electronico o por grupos si todos los estudiantes estan en un
Grupo de Google. Si tiene las cuentas de correo de todos, puede agregar
todas separandolas por coma.



Inwitar a alumnos

I jorge

Cancelar Inviter

FIGURA 53. AGREGAR ALUMNOS POR CORREO ELECTRONICO

Con este paso, jesta listo para comenzar una clase desde Classroom!
Hasta que los estudiantes acepten su invitacién o se matriculen, podra ver
las tareas en la seccion de Calificaciones.

6. Calificaciones

Para poder verificar las calificaciones de sus estudiantes, en la parte
superior encontrara la seccion “Calificaciones”.

= Disefio

Diseno

Cédigo de la clase fazk2az {3

5
0o
1

Ana ha publicado une nueve pregunta; (e gusts la clase?
Ver todo

FIGURA 53. SECCION CALIFICACIONES



Una vez que de clic se mostrara la siguiente pantalla:

« C @ classroom.google.com/u/0/c/NTMOMTEZMTMAMTVa/gb/sort -last-name

= Diseno pblor rabajo de cla Persona Calificaciones

¢Te gusta
la clase?

Ordenar por apellidos «

s Madiade laclase

‘ Amaral

FIGURA 54. LISTA DE ALUMNOS PARA CALIFICAR

Como podra observar aparece la lista de estudiantes que tiene, asi como
las tareas entregadas, en general el estatus en el que se encuentra cada
una.

— Secuencias didacticas

Tabloén Trat
Pedagogia
¢Como Sergio
organiza... Tobon....
Ordenar por apellidos de 8

-n Mediade laclase

‘ Susana Claudio Vargas Sin entregar
e Lucia Mendoza Castillo Sin entregar
9 Lednides Villanueva Gutier... Sin entregar

FIGURA 55. ESTATUS DE LAS ACTIVIDADES



Si programo la tarea o actividad para alguna fecha de entrega en particular
y ésta se excede, aparecera la leyenda: Sin entregar. Para calificar cada
actividad o tarea debera ubicar la fila del estudiante a calificar y la columna
de latareay colocar el cursor en el extremo superior izquierdo del recuadro
de la actividad en especifico, para ver lo que el estudiante trabajo debera
hacer clic en: Ver entrega.

¢Como
organiza

n entregar

>IN entregar

e Lucia Mendoza Castillo __ 18

g Leonides Villanueva C
~— Ver entrega




También puede calificar la tarea, dando clic sobre el nombre de la tarea
en especifico.

¢cComo
organiza

0N entregar

Sin entregar

A continuacion, se mostrara la siguiente pantalla, si su estudiante aiin no
ha enviado nada la seccion de entregas aparecera con una leyenda:
Ningun archivo entregado.

FIGURA 5B. SIN ENVIO DE ARCHIVOS



No olvide que después de asignar calificacion debera presionar Enviar de
otro modo la calificacion solo quedara en Borrador y el estudiante no
podra verla.

/
O Lucia Mendoza Castillo i

Enviar t+Alt+R
e Leonides VillanuevaC TRV

FIGURA 59. ENVIAR CALIFICACION A LOS ALUMNO

Cuando se presiona Enviar se Devuelve el trabajo para que el estudiante
pueda revisarlo y a su vez, ver la calificaciébn otorgada, también puede
enviarle desde este momento algin mensaje adicional.

¢Quieres devolver el trabajo a 1alumno?

Se informara al alumno de que puede comprobar la calificacion
que le has puesto

‘ Lucia Mendoza Castillo

Hola Lucia, te comento que tu ensayo cumplio con los criterios
solicitados

Cancelar Enviar




Una vez que haya asignado la calificacion, el estatus del estudiante de Sin
calificacion pasard a presentar su puntaje, si desea hacerle llegar un
comentario de su entrega, en el espacio de la parte inferior, puede hacerlo.

Amaral 100

Conforme avance en revisar las tareas y asignarles una calificacion, si
regresa a la opcion de calificaciones aparecera la lista de sus estudiantes
calificados.



Notas adicionales

* Recuerde que puede hacer las modificaciones que desee a las
actividades con el objetivo de adaptarlas al momento de la clase en que
se encuentre.

« Existe la posibilidad de asignar o no una ponderacion a sus tareas, en
ocasiones pueden ser actividades complementarias que no requieran un
valor.

» Puede establecer comunicacién privada con sus estudiantes, para
atender alguna duda o tema de la clase en patrticular.

Consejos y trucos de Google Classroom

Todos los elementos en la seccidn Trabajo de clase se pueden reordenar,
simplemente con arrastrarlos en el orden deseado. Si ve un icono de
carpeta, haga clic en él para abrir la carpeta compartida de Google
Classroom, gue es Unica de esa clase en Google Drive, y es donde se
guardan las tareas de los estudiantes cuando ellos realizan entregas. Las
tareas con fechas de vencimiento van automaticamente al Calendario de
Google de su clase y por lo general las identifica de un color en particular.

Mis calendarios ~

Tarea: Actividad 1. Operacior, 23.58 |l Pregunta: ; Cuiled Tarea: Actividad 3Jll Tarea: Cuestionario 1. Difere, 23:58

¢, Quiere hacer una copia individual de un archivo para cada estudiante en
una tarea? (es decir, tiene un organizador grafico que desea que TODOS
los estudiantes completen). Google Classroom es como su fotocopiadora
digital. Cuando adjunte el archivo a su tarea, use el menu desplegable de
ese archivo y elija “Hacer una copia para cada estudiante”. Conozca la
diferencia entre los tipos de comentarios que puede dejar en Google
Classroom. jMira el grafico a continuacion! La aplicacion movil Google
Classroom es su herramienta secreta para dar a los estudiantes
comentarios rapidos, faciles e instantaneos. Mire todo lo que puede hacer
con él.



